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Om denne vejledning

Læs denne vejledning, inden du opstiller og tager frankerings-
systemet PostBase i brug. Brugsanvisningen skal opbevares i 
nærheden af PostBase, så den altid er lige ved hånden.

Yderligere dokumenter I Brugsanvisningen PostBase (referencemanual) – fås som 
download hos Francotyp-Postalia – finder du en komplet be-
skrivelse af frankeringssystemet og alle ekstra komponenter. 
Referencemanualen foreligger for tiden på engelsk, tysk og 
fransk.

Oplysninger om produktvarianter og særlige landespecifikke 
forhold i forbindelse med håndteringen af frankeringssystemet 
PostBase findes i et Tillæg til brugsanvisningen (såfremt tilgæn-
gelig i dit land).

Denne vejledning beskriver alle konfigurationer og udstyrs-
varianter for frankeringssystemet PostBase. Funktioner, som 
kun er tilgængelige i bestemte konfigurationer, kendes på at 
have en tilføjelse, f.eks. (ekstrafunktion). 

Denne vejledning benytter produktnavnet i dets forenklede 
form, PostBase. 

Følgende signalord og symboler er tilknyttet sikkerhedsanvis-
ningerne i denne vejledning:

Advarsel! mod skader på personer eller omgivelser, for 
eksempel fare for kvæstelse. 

Vigtigt! henviser til risikoen for skader på frankeringssystemet 
eller uregelmæssigheder under frankering.

Vigtigt! henviser til risici som følge af den forskrækkelse, der 
kan opstå, når frankeringsmaskinen starter af sig selv. 

Der anvendes følgende symboler og ikoner i vejledningen:

• Handlingsanvisninger angives med et punkttegn.

– Opremsninger angives med en tankestreg.

Menunavne og indstillinger fra betjeningsmenuen skrives med 
store bogstaver, f.eks. MENU.

Et tip giver hjælp eller råd til, hvordan betjening kan foregå på 
optimeret vis. 
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1 Sikkerhedsanvisninger 

PostBase er et digitalt frankeringssystem med blækstråle-printteknologi til stempling 
af brevpost. PostBase imødekommer sikkerhedsbestemmelser, som gælder for 
informationsteknisk udstyr i kontormiljøer. 
For din egen sikkerheds skyld henvises til, at nedenstående anvisninger følges:

Imødegåelse af elektriske farer

• Drift af frankeringssystemet PostBase må udelukkende ske via jordede stikdåser. 
Vær sikker på, at nettilslutningen svarer til spændingsangivelsen på mærkepla-
derne.

• Sørg for, at stikkontakterne til tilslutning af frankeringssystemet PostBase befinder 
sig i nærheden og altid er let tilgængelige.

• I tilfælde af fare skal PostBase-frankeringssystemets netstik omgående trækkes ud 
af stikkontakten. Ring til kundeservice.

• Pas på, at der ikke kommer fremmedlegemer ind i PostBase-frankeringssystemets 
indvendige dele.

• Vær forsigtig med omgang med væsker. 

• Pas på, når du fylder mere lukkevæske på, at dele, der står under spænding, ikke 
vædes til. 

• PostBase-frankeringssystemets netstik skal trækkes ud inden rengøringsarbejder.

Imødegåelse af mekaniske farer

• Hår, fingre, fyldig beklædning, slips, halstørklæder, smykker og lignende skal 
holdes på afstand af bevægelige maskindele. 

• Fjern ikke dele af huset. 

• Sikkerheds- og beskyttelsesanordninger må ikke fjernes. De må heller ikke 
deaktiveres eller på anden måde sættes ud af kraft. 
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Tilbehør og forbrugsmaterialer

• Vi anbefaler kun at bruge godkendt FP-tilbehør og originale FP-dele. For disse pro-
dukter gælder det, at producenten FP kan stå inde for pålidelighed, sikkerhed og 
egnethed. Produkter, som producenten FP ikke har godkendt, kan producenten FP 
hverken bedømme eller garantere for med hensyn til pålidelighed, sikkerhed og 
egnethed på trods af løbende overvågning af markedet. 

• Brug de kabler, som følger med, eller evt. øvrige kabler, såfremt disse er godkendt 
af Francotyp-Postalia. Kontroller, at kablerne ikke er beskadigede.

• Blækken må ikke indtages – kan være sundhedsskadelig. Undgå, at blækken kom-
mer i kontakt med øjnene. Sørg for, at blækpatronerne ikke kan komme i hænderne 
på børn. Yderligere anvisninger til brug er vedlagt blækpatronerne.

• Vi anbefaler udelukkende at benytte batterierne, der fås hos Francotyp-Postalia. 
For disse produkter gælder det, at producenten FP kan stå inde for pålidelighed, 
sikkerhed og egnethed. Læs anvisningerne vedrørende korrekt brug og bortskaf-
felse, som følger med batteriet. 

Generelle sikkerhedsanvisninger

• Opstilling og den første idriftsættelse af frankeringssystemet PostBase skal 
foretages i henhold til vejledningen.

• Frankeringssystemet PostBase må under ingen omstændigheder transporteres 
ved at tage fat i påmonterede dele, såsom vejeplade, etiketmagasin, display, 
skuffe, … Transport foretages bedst ved at tage fat i huset forneden ude i siden 
i udsparingerne.

• Hvis frankeringssystemet forinden har været i kolde omgivelser (f.eks. under 
10 °C): Pak frankeringssystemet ud, og vent mindst to timer, inden du tilslutter 
og tager frankeringssystemet PostBase i drift. Frankeringssystemet PostBase skal 
bruge denne tid til at afpasse sig de omgivende betingelser. Eventuel fugt vil 
fordampe.

• Den automatiske fødning PostBase er beregnet til brug på frankeringsmaskinen 
PostBase. Den automatiske fødning må ikke anvendes uden frankeringsmaskinen 
PostBase.

• Vedligeholdelses- og reparationsarbejde må kun udføres af faguddannet perso-
nale, der er autoriseret af Francotyp-Postalia. I modsat fald kan garantien miste sin 
gyldighed. 

• Bemærk: Når et brev lægges på, starter brevtransporten efter en kort ventetid 
automatisk. Bliv ikke forskrækket. 
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2 Frankeringssystem PostBase – en kort 
præsentation 

2.1 Frankeringsmaskine PostBase – oversigt  

Display / Touch Screen (drejelig), 
integreret i displayhuset: stift til Touch Screen-betjening  

Etiketmagasin* 

PostBase-tast: 
TÆNDE / SLUKKE      

Indstilling af displayets 
hældning: tryk på tasten 

Brevopsamler

Vægt med vejeplade

Brevløbeflade  

Skuffe

Klap printsystem 

Oplukning af skuffe

Manuel fødning* / Manuel brevlukker*
(her vist: manuel brevlukker)   

Påfyldningsåbning 
sealit

* ekstraudstyr / ikke alle produktvarianter

Anslagskant

Anslag
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Frankeringsmaskine – set bagfra

USB-tilslutning 

Batteriboks 
(på underside) 

Nettilslutning

Tilslutning PC

CAN-BUS / tilslutning 
Automatisk fødning 

LAN / tilslutning lokalt 
computernetværk 

Klap, bagved 
Revenector-sikkerhedsmodul 

Skyder til oplukning af 
sikkerhedsmodulet

Nødoplukning 
til blækpatroner 
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2.2 Automatisk fødning med brevlukker (Feeder) – oversigt 
(ekstraudstyr)     

Børste til fugtning af snipperne 
(under rulletransport)

Klap, derunder tank
(belyst) 

Brevføring 
(kan indstilles)

Rampe

Kontakt 
„Kuvertlukning“ 

Åbning af klappen: 
tryk på tasten  

Rulletransport

Frigørelsestast 
(løft rulletransport)

Brevbakke, 
hældning justerbar

Sikkerheds-
mærke

Pendel 
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Automatisk fødning med brevlukker (Feeder) – set bagfra 

2.3 Værd at vide om PostBase

PostBase er et digitalt frankeringssystem med berø-
ringsfølsom skærm (Touch Screen) og inkjet-print-
teknologi (blækstråleskriver). 

Modulær opbygning Frankeringssystemet består i sin grundudførelse af 
frankeringsmaskinen PostBase med integreret vægt, 
manuel fødning og brevmagasin. 

Denne grundudførelse kan udvides med ekstra 
komponenter.

Nettilslutning

Endestik 
(forbundet fra fabrikken)

Kar med svamp

Fikseringer (forbindelse til 
frankeringsmaskinens hus)

CAN-BUS / tilslutning 
Frankeringsmaskine

(afbildet uden pendel)
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Frankering Når du skal frankere, lægger du bare brevet på – 
PostBase registrerer brevet, frankerer og skyder 
forsendelsen ud til højre. 

Frankeres kan forsendelser af blæksugende mate-
riale – fra postkort til breve i formatet ISO B4 og 
10 mm tykke – samt specielle frankeringsetiketter til 
påklæbning på forsendelsen.

Brev som reklamemedium Ud over den rent postale frankering kan du direkte 
på forsendelsen printe en reklame efter eget valg samt 
– ligesom en SMS – aktuelle informationer som tekst-
meddelelse (såfremt tilgængelig i dit land). 

Portoindlæsning Porto indlæser du i frankeringsmaskinen fra datacentret 
– hurtigt, bekvemt og, ved behov, døgnet rundt. 

Fleksibel og aktuel Med frankeringssystemet PostBase kan du være sikker 
på altid at arbejde med de aktuelle posttariffer. Uanset 
om det drejer sig om nye posttariffer eller nye reklame-
motiver – aktuelle data indlæses direkte i frankerings-
systemet fra datacentret. 

Adgangskontrol Frankeringssystemet PostBase kan beskyttes mod 
uvedkommende brug med en PIN-kode. 

Ekstrafunktioner Frankeringssystemet PostBase har en række komfor-
table ekstrafunktioner. Det drejer sig bl.a. om:

– Vægten, der er pladsbesparende integreret i franke-
ringsmaskinens hus, beregner hurtigt og pålideligt 
breves og mindre pakkers vægt. Den beregnede vægt 
går direkte til produktindstillingen. 

– Kodevalgsfunktion til hyppigt benyttede post-
produkter.

– Kontofunktion til registrering og analyse af porto-
udgifter efter konti.

– Listeudskrivning til registerstatus og ladnings-
rapport. 

– Indstillelig trykforskydning til sideforskydning af 
position for frankeringsprint på kuvert. (Fås ikke i alle 
lande.)  



Frankeringssystem PostBase – en kort præsentation 11
Ekstraudstyr Til udvidelse af systemets samlede funktionsevne kan 
følgende ekstraudstyr tilvælges:

– Etiketdispenser (Label dispenser) til påtrykning af 
selvklæbende etiketter, f.eks. til store / tykke forsen-
delser og til kuverter, der ikke egner sig til blækstråle-
skriver.

– Automatisk fødning med brevlukker (Feeder). 
Brevene trækkes enkeltvist ned af stablen, fugtet 
og tillukket efter eget valg og overgives herefter til 
frankeringsmaskinen.

– Brevlukker. Det åbne brev føres gennem befugtnin-
gen med hånden. Ved den efterfølgende frankering 
med PostBase trykkes den fugtede snip ind.

– Differensvejning er en særlig vejemodus for tidsbe-
sparende vejning og frankering af større mængder 
ensartede forsendelser.

– Styring af PostBase via PC-software. FP udbyder 
software til styring og administration af frankerings-
maskinen via en PC, f.eks. Navigator (fås ikke i alle lande). 
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3 Opstilling og idriftsættelse

Trin 1: Pak ud, og kontroller indholdet

Advarsel! Hvis dele er beskadiget eller mangler, må PostBase under ingen 
omstændigheder tages i brug. 

Vigtigt! Arbejdstrinnene skal udføres nøjagtigt i den angivne rækkefølge. Det 
anbefales at have PostBase-installationsvejledningen (folder) ved hånden.

• Tag delene ud af pakkerne.

• Kontroller, at der ikke mangler noget, og at 
alt er intakt. 

Gem emballagen. Den skal benyttes igen, 
hvis du på et tidspunkt vil flytte PostBase 
eller indlevere produktet til kundeservice.

Leveringsomfang

– Frankeringsmaskine PostBase
– Manuel fødning (ikke alle produktvarianter)
– Brevopsamler med anslag
– Vejeplade (udførelse som bestilt) 
– Netkabel
– USB-kabel
– Ethernet-kabel
– Patronsæt
– Frankeringsetiketter
– Brugsanvisning „De første skridt“
– Installationsvejledning (folder).

Tilvalgsmulighed, kun hvis særskilt 
bestilt 

– Brevlukker 
– Eksternt USB-modem inkl. modemkabel 

(fås ikke i alle lande)
– Automatisk fødning (Feeder) inkl. rampe, 

pendel, netkabel, endestik, reserve-
svampeholder med svamp

– sealit (lukkevæske).
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Trin 2: Installation af PostBase

Vigtigt! Hvis PostBase forinden har været i kolde omgivelser (d. vs. under 
10 °C): Pak frankeringssystemet ud, og vent mindst 2 timer, inden du tilslutter 
PostBase. PostBase skal bruge denne tid til at afpasse sig de omgivende 
betingelser.

• Vælg et installeringssted med følgende 
omgivende betingelser:
– Rumtemperatur: 15 °C til 35 °C
– Ingen direkte solindfald 
– Stikkontakt i nærheden
– Netværkstilslutning med internetadgang

eller 

Telefontilslutningsdåse for tilslutning af 
modem i nærheden.

• Stil PostBase på et stabilt, plant, vibra-
tionssvagt og vandret underlag.
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Vigtigt! Den automatiske fødning skal først 
installeres og tilsluttes i trin 6. PostBase skal 
være færdiginstalleret. Ellers genkendes den 
automatiske fødning ikke af PostBase. 
Frankeringssystemet arbejder ikke.

Nærmere detaljer om montering findes på 
den følgende side.

PostBase med manuel fødning

PostBase med manuel brevlukker
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Brevopsamler: Påsætning af anslag

• Anbring anslagsvinklen på brevopsamle-
ren: Skub anslagsvinklen ind i føringerne 
på undersiden af brevopsamleren. 

Påsætning af vejeplade

• Hold vejepladen sådan, at den lange not i 
vejepladens fod peger fremad. 

• Sæt vejepladen på vægtens studser oppe-
fra. Den lange not i vejepladens fod skal 
glide ind i føringen på vægtstudsen.

• Tryk let på vejepladen med den flade hånd 
fra oven. 

Påsætning af brevopsamler og 
fødemodul

• Anbring det pågældende modul ved siden 
af frankeringsmaskinen (se oversigter på 
foregående side).

• Løft frankeringsmaskinen en anelse på 
den side, du anbringer modulet på. Huset 
er forsynet med slidser på undersiden til 
fiksering af monteringsdelene. 

• Skub det pågældende modul ind under 
frankeringsmaskinen således, at knasterne 
går i indgreb i slidserne.

• Sæt frankeringsmaskinen forsigtigt ned.

Lang not



Frankeringssystem PostBase16
Påfyldning af lukkevæske i brevlukkeren 

• Drej dækslet til påfyldningsåbningen til 
side. 

• Fyld lukkevæsken „sealit“ i brevlukkeren.

• Kontroller væskeniveauet. 
Brevlukkeren skal være fyldt op omtrent 
til „max“-mærket.

• Luk påfyldningsåbningen igen med 
dækslet.

• Om nødvendigt: Lad brevlukkeren tørre 
udenfor.
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Trin 3: Tilslutning af PostBase

Advarsel! Brug de kabler, som følger med, eller evt. øvrige kabler, såfremt 
disse er godkendt af Francotyp-Postalia. Kontroller, at kablerne ikke er 
beskadigede.

PostBase må kun tilsluttes en jordet stikdåse. Vær sikker på, at nettilslut-
ningen svarer til spændingsangivelsen på mærkepladerne.

Sørg for, at stikkontakten til tilslutning af PostBase befinder sig i nærheden 
og altid er umiddelbar tilgængelig.

    

Sæt netkablets apparatstik ind i nettilslut-
ningen på frankeringsmaskinen. Først da 
må netkablet sættes i stikkontakten.

Slut frankeringsmaskinen til 
et lokalt computernetværk (LAN).

Slut frankerings-
maskinen til PC’en.
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Trin 4: Installation af PostBase 

• Tænde PostBase: Tryk på PostBase-
tasten.

Tast- og displaybelysning tændes. PostBase 
udfører en selvtest og starter installations-
proceduren. 

• Følg anvisningerne på displayet.

PostBase guider dig skridt for skridt gennem 
installationsproceduren:

– Vælg sprog

– Indstil forbindelsesdata

– Indtast Repository-PIN

– Software-opdatering  

– Isæt patroner

– Indlæs porto.

Installationen er afsluttet korrekt.

Information om håndtering af berøringsføl-
som skærm (Touch Screen) og en oversigt 
over betjeningselementer fremgår af 
kapitel 4.6.

PostBase-tast
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Trin 5: Opsætning af PostBase

Du kan nu foretage yderligere systemindstillinger. Se i den forbindelse reference-
manualen „Operator Manual – Reference Guide“ kapitel „Advanced settings & 
system information“ (Udvidede indstillinger & systemoplysninger). 

PIN-kodebeskyttelse

Kontofunktion 

Automatisk indlæsning af porto 

Lydsignaler 

Display Lysstyrke  

Sprog 

Standby-tid 

Automatisk frakobling  
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Trin 6: Installation af automatisk fødning (ekstraudstyr)

Vigtigt! Den automatiske fødning må først installeres og tilsluttes, når 
PostBase er færdiginstalleret. Ellers genkendes den automatiske fødning 
ikke af PostBase. Frankeringssystemet arbejder ikke.

• Sluk frankeringsmaskinen. 
Det gøres ved at trykke på PostBase-
tasten i tre sekunder.

Montering af automatisk fødning

 



Opstilling og idriftsættelse 21
Tilslutning af automatisk fødning
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Påfyldning af lukkevæske i tanken

Advarsel! Vær forsigtig med omgang med 
væsker. Pas på, når du fylder tanken op, at 
dele, der står under spænding, ikke vædes til. 
Hvis det skulle ske: Træk omgående netstik-
kene ud. Få frankeringssystemet PostBase 
undersøgt af kundeservice, inden du tager 
det i brug igen.

• Tryk på release-tasten for at åbne klappen. 

• Tag tanken ud af huset, og læg den et 
sikkert sted.
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• Skru låget af tanken.

• Fyld tanken med lukkevæske „sealit“. 

• Sæt låget på tanken, og skru det fast. 

• Vend tanken om et ufarligt sted (f.eks. over 
en vaskekumme) for at kontrollere, om 
låget er tæt. 
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• Sæt tanken ind i huset med låget nedad.

• Luk klappen.

Påsætning af pendel

• Sæt pendlens fod ind i holderen på 
rampen. 

• Tryk pendlen ned, så den går i indgreb. 
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Tænde

• Tænd for frankeringssystemet igen. 
Det gøres ved at trykke kortvarigt på 
PostBase-tasten.

Efter genstart er frankeringssystemet 
Postbase med automatisk fødning klar til 
brug. 

Med tasten LABEL / FEEDER kaldes funktio-
nen „Brevstak Køres“ (bearbejdning af 
masseforsendelse) frem.
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4 Betjeningens ABC

I dette kapitel lærer du PostBase-frankeringssystemets grundfunktioner samt Touch 
Screen at kende.

4.1 Tænde / slukke PostBase 

Frankeringssystemet PostBase kan forblive tilsluttet strømforsyningsnettet og er 
således altid hurtigt klar til brug. Med PostBase-tasten tænder og slukker du 
frankeringssystemet. 

Tænde  

• Tryk på PostBase-tasten.

Tast- og displaybelysning tændes. 
PostBase udfører en selvtest og viser til sidst 
frankeringsmenuen. 

Alt efter indstilling forespørges om bruger og 
PIN-kode som adgangskontrol.

Slukke  

• Du kan når som helst trykke på PostBase-
tasten i tre sekunder for at slukke franke-
ringssystemet. 

PostBase lader eventuelt igangværende 
processer køre færdig og slukker så. 
Tast- og displaybelysningen går ud. 

PostBase-tast  
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Frakobling af PostBase fra nettet  

Vigtigt! Sluk altid først for frankeringssyste-
met PostBase med et langvarigt tryk på 
PostBase-tasten, inden du kobler PostBase 
fra nettet. Strømtilførslen må under ingen 
omstændigheder afbrydes på andre måder, 
f.eks. ved at trække stikket ud af stikkontak-
ten, inden printsystemet er kørt i tætnings-
position. Kun på den måde forebygges 
indtørring og bevares en ensartet god 
printkvalitet.

• Tryk på PostBase-tasten i tre sekunder for 
at slukke frankeringssystemet. 

• Træk netstikket ud at stikkontakten. 

4.2 Hviletilstand (standby) 

Hvis du ikke benytter frankeringssystemet 
PostBase i nogen tid, kobler det automatisk 
om til hviletilstand (standby). 

I hviletilstand er displayet mørkt, og PostBase-
tasten lyser. Touch-funktionen er ikke aktiv.

Med et kortvarigt tryk på PostBase-tasten 
genaktiveres PostBase. 

4.3 Indstilling af displayets hældning 

• Tryk på tasten foran displayet, og bring 
displayet i den ønskede position. 
Justeringsmekanismen har forskellige 
fikseringspunkter. 

• Slip tasten. 
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4.4 Etiketdispenser – klargøring (ekstraudstyr) 

Vigtigt! Vi anbefaler udelukkende at anvende FP-frankeringsetiketter. For 
disse produkter gælder det, at producenten FP kan stå inde for pålidelighed, 
sikkerhed og egnethed. Produkter, som producenten FP ikke har godkendt, 
kan producenten FP hverken bedømme eller garantere for med hensyn til 
pålidelighed, sikkerhed og egnethed på trods af løbende overvågning af 
markedet.

Kun herved kan en fejlfri etiketbearbejdning sikres.

Ind- / udklapning af etiketmagasin

Sådan klappes etiketmagasinet ind og ud:

• Tryk på den riflede flade, indtil du hører en 
kliklyd, og slip så. 

Ilægning af etiketter

• Fjern banderolen fra etiketpakken. 

• Læg hele pakken (50 etiketter) ind i etiket-
magasinet:
– Den side af papiret, der skal trykkes på, 

vender opad.
– Skub etiketpakken ind i retning mod den 

påtrykte pil, indtil anslag nås. 
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4.5 Opsætning af brevopsamler

• Brevopsamleren kan tilpasses ved at flytte 
anslagsvinklen til de forskellige kuvertfor-
mater (op til maksimal ISO B4). Anslags-
vinklen har flere fikseringspunkter for de 
mest benyttede formater. 
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4.6 Skærmelementer og betjeningsmåder

Dette kapitel beskriver PostBase-frankeringssystemets brugerflade. Du lærer Touch 
Screen, skærmelementerne samt de forskellige menuer, vinduestyper og symboler 
at kende. 

4.6.1 Touch Screen 

Når der er lys i displayet, er Touch Screen aktiv. Touch Screen betjenes helt enkelt 
ved at berøre skærmelementerne med fingeren.

Generelle betjeningsmåder  

Du trykker kortvarigt på det ønskede element 
på skærmen med fingeren. PostBase udfører 
den pågældende handling. 

Ved scrollebjælker benyttes piletasterne til at 
bladre i listen med. Du kan også trykke på 
skyderen med fingeren og bevæge den. Når 
du slipper den, aktualiseres indstillingen.

I stedet for fingeren kan du også benytte den 
medfølgende stift. Stiften opbevares i en hol-
der på bagsiden af displayet.

Scrollebjælke Skyder 
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 Kommandoknapper Kommandoknapper fremhæves fra skær-
mens baggrund med skygge. De kan indtage 
forskellige tilstande alt efter funktion: 

Kommandoknap kan berøres/er aktiv.

Kommandoknap er valgt / passiv (kan ikke 
trykkes på igen).

Bekræftelse: Tryk på kommandoknap finder 
netop sted.

Kommandoknap er deaktiveret / kan ikke 
trykkes på.

Standard-kommandoknapper Begrebet „Standard-kommandoknapper“ 
hentyder til kommandoknapperne GEM, 
AFBRYD, TILBAGE og VIDERE. 

Påskriften kan variere alt efter funktion. 
Kommandoknappen med AFBRYD / TILBAGE 
er (hvis tilgængelig) altid placeret nederst til 
højre i vinduet og går et skridt / et niveau 
tilbage.
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4.6.2 Frankeringsmenuen 

Frankeringsmenuen kommer frem, når maskinen tændes, efter at opstartsrutinen er 
fuldført. Den viser de aktuelle indstillinger for frankering. 
Portoværdien ses kun, hvis alle nødvendige oplysninger om produktet er blevet valgt 
(destination, type, forsendelsens mål), og den indstillede vægt er større end 0. 

I frankeringsmenuen

– har du adgang til alle indstillinger, der har at gøre med frankeringsprint

– frankerer du forsendelserne

– kan du veje forsendelserne 

– kan du åbne menuen

– vises aktuelle indstillinger.

Betjeningsmåde 

Tryk på en kommandoknap for at vælge en funktion eller indstilling. Alt efter hvilken 
funktion der er valgt, åbner PostBase herefter en rulleliste, en indstillingsmenu eller 
en menu med andre valgmuligheder. De enkelte menu- og vinduestyper samt deres 
betjeningsmåde forklares nærmere i de følgende kapitler.

Informationsområde:
– Dato i frankeringsprint 
– Flere visninger

Reklame 
(reklamemotiv / tekstbesked)

Forsendelsesdata 

Portoværdi 

Vægt

Aktuelt kodevalg

Menu 

Produktmenu 

Konto
(omkostningssted) 

Flere kodevalg 
(tilvalgsmulighed)

Etiketprint / automatisk fødning 
(ekstrafunktion)

Differensvejning 
(ekstrafunktion)
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4.6.3 Produktmenuen 

Kald af produktmenuen 

Med kommandoknappen PRODUKT åbner du 
produktmenuen, som du indstiller produktet 
til frankeringsprintet i. 

Til venstre på displayet viser produktmenuen 
de tilgængelige forsendelsesdata. 

Hvis der er mere end fire valgmuligheder, 
kan du bladre i listen ved hjælp af scrolle-
bjælken. 

Til højre på displayet viser produktmenuen 
de aktuelle indstillinger:
– portoværdien 
– vægt 
– dato
– indstillede forsendelsesdata. 

Portoværdien og OK-tasten kommer kun 
frem, når alle nødvendige forsendelsesdata 
er valgt og den viste vægt er større end 0 g.

Valg af forsendelsesdata 

Forsendelsesdata vælges ved at trykke på 
de respektive kommandoknapper. PostBase 
guider dig således gennem portoberegnin-
gen, skridt for skridt. 

Med kommandoknappen OK overtager du de 
viste forsendelsesdata og vender tilbage til 
frankeringsmenuen. 

Fravalg af forsendelsesdata

Med kommandoknappen TILBAGE sletter du 
skridt for skridt forsendelsesdataene fra den 
aktuelle produktindstilling.

Forsendelsesdata

Flere forsendelsesdata: 
bladre med scrollebjælke

Overtag aktuel indstilling
 + tilbage til frankeringsmenu

Aktuel indstilling 
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Skift til frankeringsmenu 

OK Med kommandoknappen OK indstiller du det 
viste produkt til frankering og vender tilbage 
til frankeringsmenuen.

TILBAGE Ved at trykke flere gange på kommando-
knappen TILBAGE sletter du skridt for skridt 
forsendelsesdataene fra den aktuelle pro-
duktindstilling. Efter endnu et tryk, efter at 
alle forsendelsesdata er blevet fravalgt, 
afbryder du produktvalget. I frankerings-
menuen forbliver det sidst anvendte produkt 
indstillet.

4.6.4 Menuen 

Med kommandoknappen MENU åbner du 
menuen. Her har du adgang til administrati-
onsfunktionerne samt til systemindstillinger 
og servicefunktioner. 

Med pilene bladrer du frem og tilbage i 
menuen.

Flere funktioner

Menu (eksempel)
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4.6.5 Rullelister 

Rullelister (f.eks. til reklamemotiver, tekstbe-
skeder) giver dig mulighed for at vælge mel-
lem alle tilgængelige indstillinger.

Med piletasterne bladrer du i listen. 

Ved at trykke på den pågældende komman-
doknap vælger du en af de mulige indstillin-
ger og vender tilbage til frankeringsmenuen. 

4.6.6 Indstillingsmenuer 

Til tilpasning og valg af indstillinger åbner der sig en selvstændig menu. Denne findes 
i to udgaver: Lister og indtastning over tastatur.

Lister

Funktionsmåde: Til venstre på displayet viser 
PostBase de tilgængelige indstillinger. Den 
aktuelle indstilling er mørkt fremhævet. Hvis 
der er mere end fire valgmuligheder, kan du 
bladre gennem listen med scrollebjælken. 

Med GEM overtager du den aktuelle indstil-
ling og forlader indstillingsmenuen.  

Med AFBRYD kan du fortryde din indtastning 
og forlade indstillingsmenuen. 

Aktuel indstilling
Følgende sider:

bladre med piletaster

Aktuel indstilling

Overtage 
aktuel indstilling

Yderligere valgmuligheder: 
bladre med scrollebjælke
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Indtastning over tastatur  

Med tastaturet til venstre på displayet ind-
taster du værdierne. Displayfeltet øverst til 
højre viser din indtastning. 

Tastaturet er altid afstemt efter den pågæl-
dende situation: Tasternes påskrift ændrer 
sig, alt efter om der skal indtastes rene tal-
værdier eller cifre og bogstaver. 

Tasten nederst til venstre er, såfremt den 
forefindes, funktionstilknyttet en særfunktion, 
der er afstemt efter den aktuelle betjenings-
handling, f.eks. skift mellem store og små 
bogstaver. Informationsteksten oplyser om 
særlige forhold og indeholder yderligere 
anvisninger.

Indtastninger slettes med CE.

Med GEM overtager du den aktuelle indstil-
ling og forlader indstillingsmenuen. 

Med TILBAGE kan du fortryde din indtastning 
og forlade indstillingsmenuen. 

4.6.7 Pop-up-vindue 

Ved nogle indstillinger åbner et vindue sig, 
som delvist overdækker det aktuelle vindue 
(pop-up-vindue). Pop-up-vinduet anmoder 
dig om at foretage en handling. 
Også meddelelser og bearbejdning af mas-
seforsendelse vises som pop-up.

En del pop-up-meddelelser er selvkvitte-
rende, dvs. at de forsvinder af sig selv efter et 
bestemt tidsrum. 

Aktuel indtastning

Informationstekst

Tast med særskilt funktionstilknytning 
(her: tilbagestil til aktuel dato)
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4.6.8 Procedurer (Wizards) 

For mere omfattende indstillinger, f.eks. af for-
bindelsesdata, åbner en såkaldt „Procedure“ 
sig; med den guider PostBase dig skridt for 
skridt gennem alle nødvendige inddata. 
Alt efter behov anvendes her forskellige 
vinduestyper.

Med VIDERE overtager du den aktuelle indstil-
ling og går videre til næste skridt. 

Med TILBAGE kan du gå tilbage til foregående 
skridt. 

Hvis du i begyndelsen af proceduren vælger 
TILBAGE, fortryder du alle indstillinger og for-
lader proceduren. 
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4.7 Testprint 

Ved hjælp af et testprint kan du afprøve indstillingerne for frankering samt 
printkvaliteten. 

Testprint markeres som foreskrevet af post-
selskabet. Testprint må ikke indleveres som 
post! 

Testprint registreres ikke i postregistrene.

Indstilling af testprint

Fremstilling af et testprint kan – afhængigt af 
postselskabets forskrifter – afvige fra den 
nedenfor beskrevne fremgangsmåde. Læs i 
givet fald det landespecifikke tillæg til brugs-
anvisningen.

• Indstil de ønskede parametre for franke-
ringsprint (reklame, tekstbesked etc.).

• I frankeringsmenuen vælges PRODUKT. 

• Indstil det ønskede produkt.

Når alle nødvendige forsendelsesdata er ind-
stillet, kan du udføre et testprint. Funktionen 
TESTAFTRYK findes nederst på listen over 
særydelser.

• Vælg TESTAFTRYK.

PostBase anmoder om pålægning af brev.
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Print af testprint på en tom kuvert

• Anbring en tom kuvert (eller et postkort) 
ved den manuelle fødning:
– den side, der skal printes på, opad 
– den øverste kant skal ligge tæt ind mod 

brevpålægningskanten.

• Skub kuverten ind i pilens retning.

PostBase trækker kuverten ind, printer test-
printet og skyder kuverten ud til højre. 

Print af testprint på en etiket (ekstrafunktion) 

• Vælg LABEL. 

PostBase printer testprintet på en etiket og 
skyder den ud til højre. 

Placering af kuvert til testprint på den 
automatiske fødning (ekstraudstyr) 

• Anbring en kuvert på den automatiske 
fødning: 
– den side, der skal printes på, opad 
– den øverste kant skal ligge tæt ind mod 

brevpålægningskanten.

Eller, hvis du allerede har anbragt en kuvert:

• Vælg FEEDER.

PostBase trækker kuverten ind, printer test-
printet og skyder kuverten ud til højre. 

Brevpålægnings-
kant 
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Kontrol af printkvalitet 

Hold løbende øje med, at PostBase fremstil-
ler gode, let læsbare frankeringsprint.

• Kontroller printbilledet. Der må ikke være 
nogen skævheder, uskarpheder eller fejl-
punkter. Vær særlig opmærksom på 
matrixkoden. 

Dette billede viser et fejlfrit print. 

Hvis printbilledet indeholder skævheder 
(forskydning):  

• Justering af blækpatroner. 
Se i den forbindelse referencemanualen 
„Operator Manual – Reference Guide“ 
kapitel „Aligning ink cartridges“ (Justering 
af blækpatroner). 

Hvis printbilledet indeholder uskarpheder 
eller fejlpunkter: 

• Rens printsystemet. 
Se i den forbindelse referencemanualen 
„Operator Manual – Reference Guide“ 
kapitel „Cleaning the print system“ (Rens-
ning af printsystem).

Matrixkode

Forskydning

Fejlpunkter
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Tekniske data

Mål

– Længde 310 mm (hus) 
146 mm (manuel fødning / brevlukker) 
385 mm (automatisk fødning) 
280 mm (rampe) 
320 mm / 445 mm (brevopsamler min. / maks.)

– Bredde 345 mm
390 mm (med rampe) 

– Højde 300 mm (med vejeplade) 

Vægt 8,9 kg (frankeringsmaskine med vægt) 
0,6 kg (manuel fødning) 
0,6 kg (brevlukker) 
7,3 kg (automatisk fødning) 
2,6 kg (rampe) 
0,9 kg (brevopsamler) 

Nettilslutning 

– Frankeringsmaskine 100 - 240 V / 2,0 A / 50 - 60 Hz

– Feeder 
(automatisk fødning)

100 - 240 V / 2,0 A / 50 - 60 Hz

Tilført effekt 

– Frankeringsmaskine 80 W, Energy Star
< 1 W (slukket)
< 7 W (standby)

– Feeder
(automatisk fødning) 

80 W

Batteri 3,6 V / 2 Ah / 20 mA  
bestillingsnummer 90.4701.8004.00 

Display TFT, 480 x 272 pixel, med Touch Panel, 
med baggrundsbelysning 
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Forbehold for tekniske ændringer. 

Printsystem 

– Printmetode Blækstråleskriver, 2 blækpatroner

– Printzone Maks. 185 mm x 25 mm 

– Printopløsning ≥ 300 dpi

Ydelse Alt efter udstyrsvariant / landsvariant:
op til 85 breve/min.

(Afhængig af brevformat / -indhold, aftrykslængde, maskintilstand og 
betjeningsmåde.) 

Støjemission < 60 dB(A) frankeringsmaskine (Stand-Alone)
< 70 dB(A) frankeringsmaskine med automatisk 

fødning (Feeder)

Driftsbetingelser +15 °C til +35 °C 
Må kun anvendes i lukkede rum
Må ikke udsættes for direkte solindfald
Relativ luftfugtighed 15 % til 80 %, ikke kondenserende

Vejezone  3 g til 7 000 g (alt efter udstyrsvariant)
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Forbehold for tekniske ændringer. 

Blækpatroner

Blækpatroner FP-patronsæt til PostBase

Drifts- og 
Lagerbetingelser

+15 °C til +35 °C
Må kun anvendes i lukkede rum
Må ikke udsættes for direkte solindfald
Relativ luftfugtighed 20 % til 70 %, ikke kondenserende 

Sikkerhedsdatablad til brugere fås på internetadressen 
http://www.francotyp.com/en/mail-management/
material-safety-data-sheets-msds.html. 
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Forbehold for tekniske ændringer. 

Specifikation af frankeringsmateriale 

Format 
(længde x bredde)

PostBase (frankeringsmaskine med manuel fødning):
127 mm x 89 mm til 253 mm x 353 mm

PostBase med automatisk fødning: 
152 mm x 101 mm til 253 mm x 353 mm

Tykkelse Frankering, uden brug af lukkefunktion: 
Op til 10 mm

Brug af den automatiske fødnings lukkefunktion: 
Op til 7 mm

Materiale Blæksugende materiale (egnet til blækstråleskriver) 

Ikke mørkt papir
Ikke højglans på den side, der skal frankeres
Ikke materiale med luftpuder
Ikke bølgepap
Ikke kraftigt fibrøst papir, hvor matrixkoden kan blive udvisket

Etiketter  Selvklæbende frankeringsetiketter til PostBase
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Forbehold for tekniske ændringer. 

Kuvertspecifikation for brug af lukkefunktion 
(automatisk fødning) 

Materiale Kuverter skal være egnede til maskinel lukning!
Snippen skal være på kuvertens lange side. 

Klæbeflade En tilstrækkelig god sammenklæbning kan kun opnås med 
komplette klæbeflader.
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Declaration of conformity 
(overensstemmelseserklæring)   
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Licens

Den originale licenstekst til den anvendte Open-Source-software.
  LICENSE ISSUES
  ==============

  The OpenSSL toolkit stays under a dual license, i.e. both the conditions of
  the OpenSSL License and the original SSLeay license apply to the toolkit.
  See below for the actual license texts. Actually both licenses are BSD-style
  Open Source licenses. In case of any license issues related to OpenSSL
  please contact openssl-core@openssl.org.

  OpenSSL License
  ---------------

/* ====================================================================
 * Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project.  All rights reserved.
 *
 * Redistribution and use in source and binary forms, with or without
 * modification, are permitted provided that the following conditions
 * are met:
 *
 * 1. Redistributions of source code must retain the above copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer.
 *
 * 2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer in
 *    the documentation and/or other materials provided with the
 *    distribution.
 *
 * 3. All advertising materials mentioning features or use of this
 *    software must display the following acknowledgment:
 *    "This product includes software developed by the OpenSSL Project
 *    for use in the OpenSSL Toolkit. (http://www.openssl.org/)"
 *
 * 4. The names "OpenSSL Toolkit" and "OpenSSL Project" must not be used to
 *    endorse or promote products derived from this software without
 *    prior written permission. For written permission, please contact
 *    openssl-core@openssl.org.
 *
 * 5. Products derived from this software may not be called "OpenSSL"
 *    nor may "OpenSSL" appear in their names without prior written
 *    permission of the OpenSSL Project.
 *
 * 6. Redistributions of any form whatsoever must retain the following
 *    acknowledgment:
 *    "This product includes software developed by the OpenSSL Project
 *    for use in the OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/)"
 *
 * THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE OpenSSL PROJECT ``AS IS'' AND ANY
 * EXPRESSED OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE
 * IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR
 * PURPOSE ARE DISCLAIMED.  IN NO EVENT SHALL THE OpenSSL PROJECT OR
 * ITS CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL,
 * SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES (INCLUDING, BUT
 * NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES;
 * LOSS OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION)
 * HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT,
 * STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE)
 * ARISING IN ANY WAY OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED
 * OF THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.
 * ====================================================================
 *
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 * This product includes cryptographic software written by Eric Young
 * (eay@cryptsoft.com).  This product includes software written by Tim
 * Hudson (tjh@cryptsoft.com).
 *
 */

 Original SSLeay License
 -----------------------

/* Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com)
 * All rights reserved.
 *
 * This package is an SSL implementation written
 * by Eric Young (eay@cryptsoft.com).
 * The implementation was written so as to conform with Netscapes SSL.
 *
 * This library is free for commercial and non-commercial use as long as
 * the following conditions are aheared to.  The following conditions
 * apply to all code found in this distribution, be it the RC4, RSA,
 * lhash, DES, etc., code; not just the SSL code.  The SSL documentation
 * included with this distribution is covered by the same copyright terms
 * except that the holder is Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).
 *
 * Copyright remains Eric Young's, and as such any Copyright notices in
 * the code are not to be removed.
 * If this package is used in a product, Eric Young should be given attribution
 * as the author of the parts of the library used.
 * This can be in the form of a textual message at program startup or
 * in documentation (online or textual) provided with the package.
 *
 * Redistribution and use in source and binary forms, with or without
 * modification, are permitted provided that the following conditions
 * are met:
 * 1. Redistributions of source code must retain the copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer.
 * 2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
 *    notice, this list of conditions and the following disclaimer in the
 *    documentation and/or other materials provided with the distribution.
 * 3. All advertising materials mentioning features or use of this software
 *    must display the following acknowledgement:
 *    "This product includes cryptographic software written by
 *     Eric Young (eay@cryptsoft.com)"
 *    The word 'cryptographic' can be left out if the rouines from the library
 *    being used are not cryptographic related :-).
 * 4. If you include any Windows specific code (or a derivative thereof) from
 *    the apps directory (application code) you must include an acknowledgement:
 *    "This product includes software written by Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com)"
 *
 * THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY ERIC YOUNG ``AS IS'' AND
 * ANY EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE
 * IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE
 * ARE DISCLAIMED.  IN NO EVENT SHALL THE AUTHOR OR CONTRIBUTORS BE LIABLE
 * FOR ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL
 * DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS
 * OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION)
 * HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT, STRICT
 * LIABILITY, OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY
 * OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE POSSIBILITY OF
 * SUCH DAMAGE.
 *
 * The licence and distribution terms for any publically available version or
 * derivative of this code cannot be changed.  i.e. this code cannot simply be
 * copied and put under another distribution licence
 * [including the GNU Public Licence.]
 */
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Sikkerhedserklæring om databrug

Produktbeskrivelse: PostBase-frankeringssystem

Det betegnede produkt tilsluttes brugerens lokale netværk over en Ethernet-grænse-
flade, så det er muligt at udveksle data med datacentret over det lokale netværk og 
en tilgængelig internetadgang hos brugeren.

Producenten FP garanterer, at der i forbindelse med PostBase-frankeringssystemet 
ikke finder hverken anvendelse, overførsel eller udlæsning af yderligere data fra 
brugerens netværk sted, som ikke er af relevans for frankeringssystemet.
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Kundeservice / Garanti 
Kundeservice Alle PostBase-frankeringssystemer gennemtestes 
på kryds og tværs, inden de forlader fabrikken. 
Skulle der på trods af minutiøs kvalitetskontrol opstå 
en fejl på frankeringssystemet, bedes du kontakte 
kundeservice. 

fp-francotyp.com

Garanti Oplysninger om garanti findes i det landespecifikke 
tillæg til brugsanvisningen (såfremt tilgængelig i dit 
land). 
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